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Camera di Commercio
della Maremma e del Tirreno
Azienda con sistema qualita UNI EN 1SO 9001

REGOLAMENTO PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI INDIVIDUALI DI COLLABORAZIONE
approvato con atto dell’Amministratore unico n. 4 del 13 ottobre 2017

Art. 1 Finalita

I COAP, in coerenza con gli obiettivi strategici ed operativi fissati dalla Camera di commercio della

Maremma e del Tirreno, coordina e gestisce servizi, iniziative e progetti afferenti le seguenti aree:

- formazione ed orientamento: attivita di formazione per il sistema delle imprese ed iniziative

rientranti nel piu ampio concetto dell’Alternanza Scuola Lavoro;

- assistenza tecnica alle imprese: attivita ed iniziative tese a favorire il percorso di creazione e

sviluppo delle imprese;

- giustizia alternativa: servizi ed attivita svolti in qualita di Organismo di Mediazione ed Ente di

Formazione come da riconoscimento ministeriale.

Il presente regolamento definisce le modalita e le procedure per il conferimento di incarichi
individuali esterni, con contratti di lavoro autonomo, per prestazioni d'opera ad esperti di
particolare e comprovata specializzazione.

Le disposizioni del presente regolamento sono finalizzate a garantire la trasparenza, la parita di
trattamento e l'imparzialita nell'individuazione di esperti esterni e a consentire la razionalizzazione

della spesa per gli incarichi.

Art. 2 Esclusioni

Il presente regolamento non si applica:

- agli incarichi conferiti per il patrocinio e la difesa in giudizio del COAP;
- ai componenti degli organismi di controllo interno;

- agli incarichi riferiti all'area di attivita giustizia alternativa di cui all'art. 1.

Art. 3 Conferimento di incarichi individuali

Gli incarichi individuali a esperti esterni devono avere i seguenti presupposti:

- l'oggetto della prestazione deve corrispondere alle competenze e a obiettivi e/o progetti specifici
e determinati;

- la prestazione deve essere di natura temporanea e altamente qualificata e non deve riguardare
attivita generiche o comunque riconducibili alle ordinarie competenze professionali del personale in
servizio presso il COAP;

- I'i'mporto del compenso deve essere strettamente correlato alla effettiva utilita che pud derivare

dall'esecuzione della prestazione oggetto dell'incarico.
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Nel caso in cui gli importi siano superiori a Euro 15.000,00 (al netto di IVA e oneri di legge) si
procedera con uno specifico avviso pubblico.

Gli incarichi individuali di importi inferiori a Euro 15.000,00 saranno conferiti all'esito di una
specifica procedura comparativa tra almeno tre soggetti dotati dei requisiti necessari ed individuati
mediante apposita ricerca di mercato.

I COAP pud conferire incarichi individuali in_via diretta, senza l'esperimento della suddetta
procedura di comparazione, nei seguenti casi:

- per importi inferiori o uguali a Euro 3.000,00;

- in casi di particolare urgenza, adeguatamente motivati e documentati, quando le scadenze
temporali ravvicinate e le condizioni per la realizzazione delle progettualita o per adempimenti
obbligatori per legge non consentono l'utile e tempestivo esperimento delle procedure
comparative;

- per attivita comportanti prestazioni di rilevante livello scientifico e/o tecnico e/o artistico di natura
non comparabile, in quanto strettamente connesse all'abilitd del prestatore d'opera o a sue

particolari interpretazioni o elaborazioni.

Art. 4 Liste di esperti esterni

I COAP puo istituire una o piu liste di accreditamento di esperti esterni con requisiti professionali e
di esperienza specifici.

Per la predisposizione delle liste, il COAP procedera tramite uno specifico avviso pubblico con
l'indicazione degli ambiti di attivita, dei requisiti necessari e delle modalita di iscrizione.

Le liste saranno aggiornate ogni due anni sempre attraverso avvisi pubblici.

Il COAP, nel conferimento di incarichi individuali, potra preliminarmente decidere se avvalersi delle
liste di accreditamento.

L'affidamento di incarichi agli iscritti nelle liste di accreditamento pud avvenire in via diretta solo se
il valore dell'incarico & inferiore o uguale a Euro 15.000,00.

Gli incarichi individuali il cui valore & superiore a Euro 15.000,00 saranno conferiti all'esito di una
specifica procedura comparativa tra i soggetti iscritti.

In caso di esito negativo delle suddette procedure, si procedera secondo le modalita descritte
all'art. 3.

Art. 5 Formalizzazione dell'incarico
L'incarico & conferito, anche tenendo conto di quanto previsto nella procedura PR03 “Procedura
per I'approvvigionamento” del SGQ del COAP, mediante la stipula di apposito contratto, redatto in

forma scritta, con l'indicazione dei seguenti elementi essenziali:
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a) generalita del contraente;

b) oggetto del contratto e della prestazione professionale;
c) durata e luogo di esecuzione della prestazione;

d) modalita specifiche di esecuzione della prestazione;

e) modalita di verifica dell'esecuzione della prestazione;
f) ammontare del compenso e eventuali rimborsi spese;

g) modalita di pagamento del corrispettivo.



